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Kauffrau/-mann (m/w/d) im Gesundheitswesen,
Gelsenkirchen
Beschreibung
Bei HUMANITAS steht der Mensch im Mittelpunkt – seit über 30 Jahren. An
unseren Standorten in Essen, Gelsenkirchen und Recklinghausen sorgen wir dafür,
dass Menschen zuverlässig und professionell in ihrem Alltag begleitet und gepflegt
werden.

Dabei verbinden wir fachliche Qualität mit Menschlichkeit, Verantwortung und
einem respektvollen Miteinander. Genauso wichtig wie die Zufriedenheit unserer
Kunden ist uns ein Arbeitsumfeld, in dem sich unsere Mitarbeiter wohlfühlen,
weiterentwickeln und ihre Stärken einbringen können.

Für unseren Standort in Gelsenkirchen suchen wir aktuell eine/n Kauffrau-/mann
(m/w/d) im Gesundheitswesen in Vollzeit.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Verordnungswesen
Medikamentenbeschaffung
Übernahme allgemeiner Verwaltungsarbeit
Erstellung der Leistungsplanung
Antragsstellung bei Behörden und Kassen
Bearbeitung ein- und ausgehender Post
Fuhrparkverwaltung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d)
Kenntnisse im Verordnungswesen wünschenswert
Sehr gute Ausdrucksweise – Kommunikation in Wort und Schrift
Routinierter Umgang mit dem PC
Hohe Sozialkompetenz und Dienstleistungsverständnis
Effiziente und teamorientierte Arbeitsweise

Leistungen der Anstellung
• Einen unbefristeten Vertrag
• Leistungsorientierte Vergütung
• Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Teamorientiertes Arbeiten
• Flache Hierarchien
• Intensive Einarbeitung
• Unterstützung in vielen Lebenslagen, ob privat oder beruflich

Kontakte
Kontakt:
HUMANITAS Pflegedienst Gelsenkirchen GmbH
Kirchstr. 28, 45879 Gelsenkirchen
bewerbung@humanitas.de

Arbeitgeber
HUMANITAS Pflegedienste GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Kirchstraße 28, 45879,
Gelsenkirchen, NRW, Deutschland

Dauer der Anstellung
unbefristet
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